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Empresas y contactos



EMPRESAS Y CONTACTOS

Concepto

Antes de comenzar a cargar contactos y empresas consideramos que es necesario que el usuario comprenda nuestro 
concepto: Una empresa no puede estar vacía, necesita contactos. Un contacto debe pertenecer a una empresa, incluso 
unipersonal.

Por tal motivo: No se pueden cargar contactos sin empresas (el orden es primero la empresa y luego el contacto). Y 
por otro lado, si se crea una empresa pero no se le agrega ningún contacto, no podrá ser vista en los formularios.

Otro concepto muy importante es que un contacto no puede pertenecer a más de una empresa. Que ocurre cuando 
un contacto trabaje en dos empresas? O cuando un cliente nuestro cambie de empresa? Lo veremos ahora.

Como primera medida, recordemos que la carga y modificación de contactos y empresas se realiza en formularios tipo 
A.



Tipo A Tipo B Tipo C

- Tienen un buscador
- Los cambios se registran solo al 

presionar el botón “Guardar”
- Ej: Empresas, Clientes, Artículos,…

- Tienen un listado de comprobantes 
creados

- Los cambios se registran 
automáticamente

- Generan informes
- Ej: Cotizaciones, Ventas, Recepciones,…

- Son los menos utilizados, pero no por 
ello menos importantes.

- Muestran listados o cambios poco 
habituales

- Ej: Cuentas corrientes, tipos de 
cambio,…

TIPOS DE FORMULARIOS



Cual es el Formulario tipo A?

Características que lo diferencian:

- Tienen un buscador: Los formularios tipo A son utilizados para listar datos permanentes, como por ejemplo Empresas, 
contactos, artículos, instrumentos, etc.

Por tal motivo, al cargar un formulario tipo A, lo primero que veremos será un listado en la izquierda de la ventana. Y sobre dicho 
listado, un buscado para filtrar los datos.
En la parte derecha de la ventana, la cual originalmente estará en blanco, se utilizará para mostrar el detalle de los ítems listados. Por 
ejemplo en Empresas, el listado izquierdo mostrará los nombres comerciales de las organizaciones, mientras que el cuadro derecho
estará destinado para visualizar Cuit, Horarios, direcciones, etc.

- Los cambios se registran solo al presionar el botón “Guardar”. Otra característica importante de los formularios tipo A radica 
en que los datos NO se graban automáticamente. Siguiendo con el ejemplo anterior, al visualizar el detalle de una empresa 
podremos modificar la información de ésta, pero todos los cambios que se realicen no quedarán registrados hasta tanto no se 
presione el botón correspondiente de “Actualizar datos”.

Incluso, si se cierra la ventana o se muestra el detalle de otra empresa, los datos modificados en la empresa anterior se perderán si 
no se tuvo la precaución de guardar la información. 
En los casos donde pueda ser útil cuentan, además, con un botón “Duplicar” para facilitar la carga de nuevos registros.

- Algunas ventanas utilizadas en formularios tipo A: Empresas, Clientes, Artículos, Instrumentos, Sectores de empresas, Tipos de 
artículos, Marcas, Modelos, Legajos personales.

TIPOS DE FORMULARIOS



Formulario tipo A

Empresas

TIPOS DE FORMULARIOS



Formulario tipo A

Contactos

TIPOS DE FORMULARIOS
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Se pueden cargar en el
sistema todas las empresas
que se deseen

Empresa 1

Contactos y Empresas

Empresa 2

Empresa 3

Empresa 4

Empresa n



EMPRESAS Y CONTACTOS

Se pueden cargar en el 
sistema todas las empresas 
que se deseen

Empresa 1

Contactos y Empresas

Empresa 2

Empresa 3

Empresa 4

Empresa n

Contacto A

Contacto B

Contacto C

Contacto D

Contacto n

De la misma manera, 
también se pueden cargar 
contactos sin límites



EMPRESAS Y CONTACTOS

Una empresa puede tener 
un contactoEmpresa 1

Contactos y Empresas

Empresa 2

Empresa 3

Empresa 4

Empresa n

Contacto A

Contacto B

Contacto C

Contacto D

Contacto n

Y otra empresa puede 
tener varios contactos
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Empresa 1

Contactos y Empresas

Empresa 2

Empresa 3

Empresa 4

Empresa n

Contacto A

Contacto B

Contacto C

Contacto D

Contacto n

Pero un contacto no 
puede pertenecer a dos 
empresas



EMPRESAS Y CONTACTOS

Empresa 1

Contactos y Empresas

Empresa 2

Empresa 3

Empresa 4

Empresa n

Contacto A

Contacto B

Contacto C

Contacto D

En este caso se debe crear un segundo 
contacto D’ (el sistema permite duplicar un 
contacto para ahorrar tiempo), y asociarlo 
a la segunda empresa.

Contacto D’
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Empresa 1

Contactos y Empresas

Empresa 2

Empresa 3

Empresa 4

Empresa n

Contacto A

Contacto B

Contacto C

Contacto D

Cada contacto y cada empresa mantendrá 
información propia diferente (aunque se 
trate de un mismo contacto, asociado a 
dos empresas diferentes).

Contacto D’

Datos contacto

Datos contacto

Datos contacto

Datos contacto

Datos contacto

Datos Empresa

Datos Empresa

Datos Empresa

Datos Empresa

Datos Empresa
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Empresa 1

Contactos y Empresas

Empresa 2

Empresa 3

Empresa 4

Empresa n

Contacto A

Contacto B

Contacto C

Contacto D

Pero principalmente cada contacto 
mantendrá su propio historial de 
movimientos (compras, ventas, 
cotizaciones, etc.). Lo que permitirá una 
mejor organización de la información.

Contacto D’

Datos contacto

Datos contacto

Datos contacto

Datos contacto

Datos contacto

Datos Empresa

Datos Empresa

Datos Empresa

Datos Empresa

Datos Empresa

Historial

Historial

Historial

Historial

Historial
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Empresa

CUIT

Razón social
Nombre comercial

Nombre del titular
Nombre de fantasía

Domicilio(s)
Fiscal

Comercial

Depósito

Base(s)

Condición de pago

Condición IVA

Cliente

Proveedor

Que información básica se puede cargar en 
una empresa?
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Que información básica se puede cargar en 
un contacto?

Contacto

Nombre y apellido

Función en la empresa

Teléfono(s)

Empresa
CUIT heredado

Razón social heredada

Condición de pago heredada

Domicilio(s) heredado(s)

Email(s)
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Cómo llego a los formularios de empresas y 
contactos?

Ambos se encuentran dentro del menú 
“VENTAS”



EMPRESAS Y CONTACTOS


